COMISION TECNICA DE DESARROLLO ACADEMICO

GUIA DDA 001
Modificado en Reunion del Consejo Ordinario Virtual N° COV-002-2022 del pleno de CTDA del 28 de marzo de 2022

PROCEDIMIENTO PARA ENTREGA DE DISENOS} CURRICULARES EN PROCESO DE
ACTUALIZACION

Objetivo: Esta guia tiene como proposito presentar el procedimiento a seguir para el proceso de
actualizacion a los disefios curriculares de planes y programas.

Fundamento Legal: Decreto N° 539 de agosto de 2018

Articulo 104: Periodo De Actualizacion De Planes y Programas. Todos los planes y los programas
de estudio aprobados por su érgano superior seran actualizados, por lo menos cada seis (6)
afios, con el propdsito de adecuar sus contenidos al avance de la ciencia, la tecnologia, los
sistemas productivos y de servicios, los cambios sociales y laborales de la sociedad

contemporanea, con lo que mantendran la vigencia y pertinencia que los mismos requieren.

Las universidades particulares que no presenten sus solicitudes de actualizacion dentro de
los tiempos requeridos perderan el derecho de actualizacion y para continuar ofertando los

programas correspondientes deberan solicitar la evaluacién como una carrera nueva.

Articulo 108: Actualizacion Curricular: Las universidades particulares podran actualizar los
contenidos, la bibliografia, criterios de evaluacién y la metodologia de las asignaturas de
las carreras, y programas, cuando lo consideren necesario y deberdn notificarle a la
Comisidn Técnica de Desarrollo Académico (CTDA), este propdsito. Estas actualizaciones
no deben exceder el treinta por ciento de los créditos aprobados originalmente, sin incluir

las asignaturas de caréacter obligatorio.
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Para la entrega de disefios de sometidos a los procesos de actualizacién de
Pregrado y Grado se debe tener en cuenta los siguientes criterios:

1. Solicitud:
La Universidad Particular realizara la solicitud por escrito a la Comision Técnica de
Desarrollo Académico, indicando que el disefio se somete al proceso de actualizacion.

2. Documentos Necesarios:
Anexar a la solicitud de actualizacion, copia legible del recibo de pago con la cancelacion
del 50% del costo del procedimiento, segun la tarifa aprobada por la CTDA.

3. Componentes del Resumen Ejecutivo a entregar
3.1 Hoja de presentacion del documento:
3.1.1 Presentar hoja membretada de la Institucion que contenga:
= Nombre de la Universidad particular.
= Nombre de la Facultad a la que pertenece el disefio evaluado.
= Identificacion del documento que indique que es una actualizacion.
= Indicar la version del documento, es decir las veces que ha sufrido
modificaciones el documento.
= Denominacion de la carrera actualizada que incluya ndmero y afio de
resolucion.
= Sede (s) y modalidad (es) de la actualizacion.
= Fecha completa en la que se presenta el documento para actualizar: dia, mes
y afo.
3.2 Copia de la Resolucidn de la carrera o programa
3.3 Copia de la estructura curricular del disefio original
3.4 Elaborar un resumen a través de cuadro de doble via que indique los cambios a realizar,
tal como se muestra en el cuadro N°1.
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Cuadro N°1 Indicadores curriculares sometidos a Actualizacién de Disefios de
carreras/programas de Pregrado y Grado LVN-01

Indicador que muestra el
criterio de evaluacion  del
diseflo que se somete a
actualizacién segun las listas
de verificacion aprobadas

Resumen de la Descripcién
dentro
del documento original

Resumen de los puntos que se somete
para actualizar.

LVN-01 -Pregrado y Grado

1.Hoja de Presentacion

2.Indice General

3.Diagnostico actualizado de la region
a ofertar la carrera o programa

4.Estructura Curricular

4.1 Denominacién de la oferta de la
carrera o programa

4.2 Total de Créditos

4.3 Jornada/Intensidad Horaria

4.4 Duracién

4.5 Modalidad

4.6 Nombre del titulo a otorgar

4.7 Facultad a la que pertenece

4.8 Sede

5.Descripcion

5.1 Modelo Pedagégico

5.2 Politicas de Disefio

6. Justificacion

6.1 Caracteristicas especiales

6.2 Objeto de Estudio

6.3 Poblacion Meta

6.4 Datos Estadisticos

6.5 Orientacion Humanistica en la
formacion

7.Fundamentacion

7.1 Fundamentos Filoséficos

7.2 Fundamentos Epistemolégicos

7.3 Fundamentos Psicolégicos

7.4 Fundamentos Pedagdgicos

7.6 Fundamentos Sociolégicos

7.7 Fundamento Ambiental

7.8 Fundamento Legal

7.9 Otros

8.0bjetivos y/o Competencias de la
Carrera o Programa

8.1 Generales

8.2 Especificos

9. Requisitos de Ingreso

9.1 Técnico

9.2 Licenciatura

9.3 Grado

10. Requisitos de Permanencia

10.1 Indice

10.2 Nota

11. Requisitos de Graduacién

11.1 indice

11.2 Examen de Inglés

11.3 Nota

11.4 Trabajo Final

12.Perfil del Egresado

12.1 Conocer

12.2 Hacer
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12.3 Vivir

12.4 Ser

12.5 Emprender

13. Perfil de los Docentes que serviran
en el programa

13.1 Politicas de Evaluacién Docente

13.2 Descripcion o Perfil Docente

14.Cuadro de Agrupacion de las
asignaturas segin Leyes (para
carreras de pregrado y grado)

14.1 General

14.2 Profesional

15. Plan de Estudio, seguin Modalidad

15.1 Presencial

15.2 Semi-Presencial

15.3 Virtual

15.4 Malla Curricular

16. Asignaturas Obligatorias, segun
Leyes (Para carreras de Pregrado y
Grado)

16.1 Geografia de Panaméa

16.2 Historia de Panaméa

16.3 inglés

16.4 Espafiol

16.5 Educacion Ambiental (eje
transversal)

16.6 Relaciones de Panama con los
Estados Unidos

17. Metodologia y Recursos Didacticos

17.1Si

17.2 No

18. Criterios de Evaluacion

18.1Si

18.2 No

19 Nivel del Titulo a Otorgar

19.1 Técnico

19.2 Licenciatura

19.3 Grado

20. Bibliografia Basica 'y
Complementaria Fisica

20.1 Si

20.2 No

20.3 Otro especifique

21. Las asignaturas contendran:

21.1 Nombre de la Asignatura

21.2 Abreviatura:

21.3 Cddigo:

21.4 Cantidad de horas y Créditos:

21.5 Prerrequisitos:

21.6 Descripcion del Curso:

21.7  Objetivos  (Generales vy
Especificos)

21.8 Competencias (Bésicas, genéricas
y especificas)

21.9 Nombre de ejes Teméticos

21.10 Metodologia

21.11 Recursos Didacticos

21.12 Evaluacién

21.13 Bibliografia Actualizacion

22. Planta Fisica

22.1 Area administrativa

22.2 Aulas de Clases

22.3 Laboratorios fisicos y/o virtuales,

22.4 Herramientas Tecnoldgicas
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22.5 Recursos bibliogréaficos fisicos y/o
virtuales
20.6 Areas de estudio

22.7 Acuerdos y convenios
debidamente formalizados

22.8 Otras estructuras segin las
necesidades del programa (especifique)

22.1 Area administrativa

23. Planta Docente

23.1 Nombre completo del docente,

23.2 Estudios realizados

23.3 Especialidad

23.4 Universidad donde obtuvo sus
titulos

23.5 Cursos que dictara segun el plan de
estudios.

24.Componente Tecnolégico

24.1 Si

24.2 No

24.3 No Aplica

25. Plataforma Tecnoldgica

25.1Si

25.2 No

25.3 No Aplica

26. Componente de Gestién

26.1Si

26.2 No

26.3 No Aplica

27.Guia Didactica

1.1 Presentar un documento ampliado con las actualizaciones sugeridas, en estricta relacion
con el cuadro descriptivo presentado.

1.2 Cuando se trate de modificacion al plan de estudio, se presentara el cuadro comparativo
del plan de estudio: plan vigente y plan en actualizacion.
Este plan comparativo debe identificar con colores los cambios realizados en las
asignaturas: asignaturas nuevas, cambios en los créditos, cambios de nombre de las
asignaturas, cambios de cuatrimestre de las asignaturas, entre otros.

1.3 Entregar el cuadro de equivalencias de créditos de las asignaturas que tuvieron cambios.
1.4 Presentar el plan de estudio propuesto en la actualizacion.

Entrega en Formato Impreso:

2.1 Presentar el documento que contenga los puntos solicitados (1 — 3) en forma ordenada y
coherente.

2.2 Presentar con numero de pagina con numeracién corrida

2.3 Presentar indice de paginas si el documento es extenso.

2.4 Entregar un juego impreso

2.5 Entregar en forma encuadernada

Entrega en Formato Digital:
3.1 Entregar un USB en un sobre debidamente identificado.
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3.2 El formato digital debe coincidir con los contenidos y humeracion corrida que el formato
impreso.

Otras consideraciones:

4.1 La actualizacion debe ser entregada considerando los tiempos de vencimiento de los
mismos y el periodo de evaluacion.

4.2 No se podré ofertar el plan o programa mientras esté en proceso de actualizacion.

4.3 Los programas que sean verificados con la LVN-04 seran evaluados con el Instrumento
de Evaluacion Correspondiente.

4.4 Los programas que sean verificados con la LVN-05 seran evaluados con el Instrumento
de Evaluacion Correspondiente.

4.5 Articulo 105 del Decreto N° 539 de agosto de 2018: Procedimiento: .... Los especialistas
evaluadores se pronunciaran solamente, sobre los aspectos de actualizacion de los planes
de estudio y programas propuestos por la universidad particular.

4.6 Toda la documentacion presentada seré enviada a los evaluadores con el disefio original
aprobado.
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Para la entrega de disefios de sometidos a los procesos de actualizacién de
Postgrado, se debe tener en cuenta los siguientes criterios:

1. Solicitud:
La Universidad Particular realizard la solicitud por escrito a la Comision Técnica de
Desarrollo Académico, indicando que el disefio se somete al proceso de actualizacion.

2. Documentos Necesarios:
Anexar a la solicitud de actualizacion, copia legible del recibo de pago con la cancelacién
del 50% del costo del procedimiento, segun la tarifa aprobada por la CTDA.

3. Componentes del Resumen Ejecutivo a entregar
3.1 Hoja de presentacion del documento:
3.1.1 Presentar hoja membretada de la Institucién que contenga:
= Nombre de la Universidad particular.
= Nombre de la Facultad a la que pertenece el disefio evaluado.
= |dentificacion del documento que indique que es una actualizacion.
» Indicar la version del documento, es decir las veces que ha sufrido
modificaciones el documento.
» Denominacién de la carrera actualizada que incluya nimero y afio de
resolucion.
= Sede (s) y modalidad (es) de la actualizacion.
= Fecha completa en la que se presenta el documento para actualizar: dia, mes
y afo.
3.2 Copia de la Resolucion de la carrera o programa
3.3 Copia de la estructura curricular del disefio original
3.4 Elaborar un resumen a través de cuadro de doble via que indique los cambios a realizar,
tal como se muestra en el cuadro N° 2.
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Cuadro N°2 - Indicadores curriculares sometidos a Actualizacién en Disefios de
carreras/programas de Postgrado LVVN-02

Indicador que muestra el
criterio de evaluacion del disefio
que se somete a actualizacién
segun las listas de verificacién
aprobadas

Resumen de la Descripcion dentro
del documento original

Resumen de los puntos que se
somete para actualizar.

LVN-02 — Postgrado

1.Hoja de Presentacion

2.Indice General

3.Diagnostico actualizado de la regién a
ofertar la carrera o programa

4.Estructura Curricular

4.1 Denominacion de la oferta de la
carrera o programa

4.2 Total de Créditos

4.3 Jornada/Intensidad Horaria

4.4 Duracién

4.5 Modalidad

4.6 Nombre del titulo a otorgar

4.7 Facultad a la que pertenece

4.8 Sede

5. Descripcién

5.1 Modelo Pedagégico

5.2 Politicas de Disefio

6. Justificacion

6.1 Caracteristicas especiales

6.2 Objeto de Estudio

6.3Poblacién Meta

6.4 Datos Estadisticos

6.5 Orientacion Humanistica en la
formacion

7.Fundamentacion

7.1 Fundamentos Filoséficos

7.2 Fundamentos Epistemolégicos

7.3 Fundamentos Psicolégicos

7.4 Fundamentos Pedagégicos

7.6 Fundamentos Socioldgicos

7.7 Fundamento Ambiental

7.8 Fundamento Legal

7.9 Otros

8.0bjetivos y/o Competencias de la
Carrera o Programa

8.1 Generales

8.2 Especificos

9. Requisitos de Ingreso

9.1 Especializacion

9.2 Maestria

9.2.1 Maestria Académica

9.2.2 Maestria Profesional

10. Requisitos de Permanencia

10.1 indice

10.2 Nota

11 Requisitos de Graduacién

11.1 indice

11.2 Maestria

11.3 Segundo Idioma Reconocido por la
UNESCO

11.4 Nota

11.5 Maestria Académica
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11.6 Maestria Profesional

11.7 Trabajo Final

12.Perfil del Egresado

12.1Conocer

12.2 Hacer

12.3 Vivir

12.4 Ser

12.5 Emprender

13. Perfil de los Docentes que serviran en
el programa

13.1 Politicas de Evaluacién Docente

13.2 Descripcién o Perfil Docente

14. Plan de Estudio, segin Modalidad

14.1 Presencial

14.2 Semi-Presencial

14.3 Virtual

14.4 Malla Curricular

15. Metodologia y Recursos Didacticos

15.1Si

15.2 No

16. Criterios de Evaluacion

16.1 Si

16.2 No

17. Nivel del Titulo a Otorgar

17.1 Especializacion

17.2 Maestria

18.Bibliografia Basica y
Complementaria Fisica

18.1 Si

18.2 No

18.3 Otro especifique

19. Las asignaturas contendran:

19.1 Nombre de la Asignatura

19.2 Abreviatura:

19.3 Caodigo:

19.4 Cantidad de horas y Créditos:

19.5 Prerrequisitos:

19.6 Descripcion del Curso:

19.7 Objetivos (Generales y Especificos)

19.8 Competencias (Basicas, genéricas y
especificas)

19.9 Nombre de ejes Tematicos

19.10 Metodologia

19.11 Recursos Didécticos:

19.12 Evaluacién

19.13 Bibliografia Actualizacion

20. Planta Fisica

20.1 Area administrativa

20.2 Aulas de Clases

20.3 Laboratorios fisicos y/o virtuales,

20.4 Herramientas Tecnolégicas

20.5 Recursos bibliogréficos fisicos y/o
virtuales
20.6 Areas de estudio

20.7 Acuerdos y convenios debidamente
formalizados

20.8 Otras estructuras segin las
necesidades del programa (especifique)

21. Planta Docente

21.1 Nombre completo del docente,

21.2 Estudios realizados

21.3 Especialidad

21.4 Universidad donde obtuvo sus titulos

21.5 Cursos que dictara segun el plan de

estudios.
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22.Componente Tecnoldgico

22.1 Si

22.2 No

22.3 No Aplica

23. Plataforma Tecnolégica

23.1Si

23.2 No

24.3 No Aplica

24. Componente de Gestion

24.1 Si

24.2 No

24.3 No Aplica

25.Guia Didactica
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ANEXO 1.

HOJA MEMBRETADA DE LA UNIVERSIDAD PARTICULAR QUE CONTENGA:

NOMBRE DE LA UNIVERSIDAD PARTICULAR

NOMBRE DE LA FACULTAD A LA QUE PERTENECE EL DISENO EVALUADO

ACTUALIZACION

DENOMINACION DEL DISENO CURRICULAR

N° DE RESOLUCION

SEDE (S)

MODALIDAD (ES)

(DIA) DE ( MES) DEL (ANO)

Pagina 11 de 14



e,
“«

p—— -
: .kj, E, #

, g
e ST

COMISION TECNICA DE DESARROLLO ACADEMICO

ANEXO 2
Lista de Verificacion para disefios curriculares de carreras y/o programas en actualizacién de
pregrado y grado
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ANEXO 3
Lista de Verificacion para disefios curriculares de carreras y/o programas en actualizacién de
postgrado
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Orden que debe llevar el Disefio Sometido a Actualizacion

CRITERIOS AEVALUAR

1. Solicitud de la universidad particular a la CTDA

2. Copia de recibo de pago

3. Copia de la Resolucion de la carrera o programa y Resolucion de salida(Técnico/Especialidad)

4. Copia de la Estructura Curricular del Disefio Original

5. Cuadro de doble via que contenga:

5.1 Criterio de evaluacion del disefio que se somete a actualizacion

5.2 Resumen de la descripcion dentro del documento original

5.3 Resumen de los puntos que se somete para actualizar.

6 Resumen Ejecutivo en concordancia con los cambios indicados en el punto 5

6.1 Hoja Membretada de  Presentacién del Documento que contenga:

6.1.1 Nombre de la Universidad particular.

6.1.2 Nombre de la Facultad a la que pertenece el disefio evaluado.

6.1.3 Identificacion del documento que indique que es una actualizacion.

6.1.4 Denominacidn de la carrera actualizada que incluya nimero y-afio deresolucion.

6.1.5 Sede (s) y modalidad (es) de la actualizacién.

6.1.6 Fecha completa en la que se presenta el documento para actualizar:dia, mes y afio.

6.2 Documento ampliado con las actualizaciones sugeridas.

6.3 Modificacién al plan de estudio, si aplica (Cuadro comparativo)

6.3.1 Modificacion al Plan de Estudio:

6.3.2 Asignaturas nuevas

6.3.3 Cambios en los créditos

6.3.4 Cambios de nombre de las asignaturas

6.3.5 Cambios de posicién en cuatrimestre de las asignaturas, entre otros.

6.3.6 Cambio de codigo

6.4 Cuadro equivalencias, si aplica

6.5 Plan de estudio propuesto para actualizacion

6.6 Planta Fisica

6.7 Planta Docente

6.8 Componente Tecnoldgico

6.9 Plataforma Tecnolégica

6.10 Componente de Gestion

6.11 Guias Didacticas

Formato de entrega: Impreso y Digital

6.11.1 Presentar el documento que contenga los puntos solicitados (1 — 3)en forma ordenada y
coherente.

6.11.2 Presentar paginas con numeracion corrida

6.11.3 Presentar indice de paginas

6.11.4 Entregar un juego impreso.
*Cuando se retorne a labores presenciales en la Universidad Particular debe entregar un USB y un juego impreso con numeracion corrida
debidamente encuadernado que coincida con el formato digital.
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